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Regulamenta, no ambito da Céamara
Municipal de Guarai, Estado do
Tocantins, as fungdes essenciais a que
se refere a Lei n® 14.133, de 01 de abril
de 2021, que “Estabelece normas gerais
de licitagdo e contratacdo para as
Administragdes Publicas diretas,
autarquicas e fundacionais da Uniéo,
dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios”.

ASSUNTO 09
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O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAI/TO, no uso das atribuicdes que lhe conferem o
Regimento Interno e a Lei orgénica do Municipio de
Guarai/TO, e tendo em vista o disposto na Lei Federal n®
14.133, de 1° de abril de 2021,

DECRETA:

Da Designacao dos Agentes Publicos para o
Exercicio de Fungoes Essenciais

Art. 1° Compete ao Presidente da Camara Municipal de
Guarai/TO a designagao da comissao de contratagao,
do agente de contratacao, inclusive do pregoeiro, e dos
componentes das respectivas equipes de apoio para a
conducgao do certame.

§ 1° Somente podera atuar como membro de comisséo
de contratagdo, agente de contratagdo, inclusive
pregoeiro, o servidor que possua formacdo compativel
ou qualificagcdo atestada por certificacdo profissional
emitida por escola de governo criada e mantida pelo
poder publico para exercer tal atribuicao.

§ 2° Os agentes publicos para o exercicio de fungoes
essenciais deverdao ser designados pela autoridade
competente, entre servidores efetivos ou empregados
publicos dos quadros permanentes da Administragéo
Publica, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da
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licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério e
executar quaisquer outras atividades necessarias ao
bom andamento do certame até a homologagéo.

Do Agente de Contratagao e do Pregoeiro

Art. 2° O agente de contratagéao, inclusive o pregoeiro, &
0 agente publico designado pela autoridade a que se
refere o art. 1°, entre servidores efetivos ou empregados
publicos dos quadros permanentes da Administracao
Publica, para tomar decisdes, acompanhar o trAmite da
licitacdo, dar impulso ao procedimento licitatério e
executar quaisquer outras atividades necessarias ao
bom andamento do certame até a homologacao, e
possui as seguintes atribuicdes:

I - auxiliar, quando solicitado, na elaboracdo dos atos
da fase interna que ndo séo suas atribuicdes;

Il - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de
apoio;

Il - receber, examinar e decidir as impugnhagdes e 0s
pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos;

IV - iniciar e conduzir a sessao publica da licitagao;

V - receber e examinar as credenciais e proceder ao
credenciamento dos interessados;

VI - receber e examinar a declaracdo dos licitantes
dando ciéncia da regularidade quanto as condigbes de
habilitagao;

VIl - verificar a conformidade da proposta em relacao
aos requisitos estabelecidos no edital;

VIII - coordenar a sessdo publica e o envio de lances e
propostas;

IX - verificar e julgar as condicoes de habilitacao;

X - conduzir a etapa competitiva dos lances e
propostas;
Xl - sanear erros ou falhas que nao alterem a

substancia das propostas, dos documentos de
habilitagdo e sua validade juridica e, se necessario,
afastar licitantes em razéao de vicios insanaveis;

XIl - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e,
se nao reconsiderar a decisdo, encaminha-los a
autoridade competente;

XIll - proceder a classificacdo dos proponentes depois
de encerrados os lances;

XIV - indicar a proposta ou o lance de menor prego e a
sua aceitabilidade;

XV - indicar o vencedor do certame;

XVl - no caso de licitagcdo presencial, receber os
envelopes das propostas de prego e dos documentos
de habilitagao, proceder a abertura dos envelopes das
propostas de preco, ao seu exame e a classificagédo dos
proponentes;

XVII - negociar diretamente com o proponente para que
seja obtido pre¢co melhor;

XVIII - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a
ata da sesséo da licitagao;

XIX - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e
os procedimentos para contratagdo direta;

XX - encaminhar o processo licitatério, devidamente
instruido, apds a sua conclusdo, as autoridades
competentes para a homologacio e contratacéo;

XXI - propor a autoridade competente a revogacao ou a
anulacao da licitacao;

XXII - propor a autoridade competente a abertura de

procedimento administrativo para apuracdo de
responsabilidade;
XXII - inserir os dados referentes ao procedimento

licitatorio e/ou a contratagao direta no Portal Nacional
de Contratagcdes Publicas (PNCP), no sitio oficial da
Administracao Publica na internet, e providenciar as
publicacoes previstas em lei, quando ndo houver setor
responsavel por estas atribuicoes.

Paragrafo unico. O agente de contratagao, inclusive o
pregoeiro, podera solicitar manifestacao técnica da
assessoria juridica ou de outros setores do 6rgdo ou da
entidade, a fim de subsidiar sua decisao.

Da Equipe de Apoio

Art. 3° Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de
contratacao nas etapas do processo licitatério.

Paragrafo unico. A equipe de apoio deverda ser
integrada por agentes publicos do 6rgdo ou entidade
licitante.

Da Comisséao de Contratagéo

Art. 4°. A comissdo de contratacdo permanente ou
especial devera ser formada por, no minimo, 3 (trés)
membros, devendo a maioria dos integrantes ser
servidores efetivos ou empregados publicos
pertencentes ao quadro permanente de 6rgdo ou
entidade da Administragao Publica municipal.

§ 1° Caso a licitagdo seja realizada na modalidade
dialogo competitivo, a comisséo de contratagéo devera
ser composta de pelo menos 3 (trés) servidores efetivos
ou empregados publicos pertencentes aos quadros
permanentes de 6rgao ou entidade da Administragao

Publica municipal, admitida a contratagdo de
profissionais para assessoramento técnico da
comissao.

§ 2° Os membros da comissdo de contratagdo
responderdo solidariamente por todos os atos
praticados pela comissao, ressalvado o membro que
expressar posi¢ao individual divergente fundamentada
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e registrada em ata lavrada na reunido em que houver
sido tomada a deciséo.

§ 3° A comissdao de contratagdo podera solicitar
manifestacdo técnica da assessoria juridica ou de
outros setores do 6rgdo ou da entidade, a fim de
subsidiar sua deciséo.

§ 4° A comissao de contratacao sera presidida por um
servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes de 6rgao ou entidade da Administracéao
Publica municipal, o qual tera, no que couber, as
atribuicoes do agente de contratagdo, conforme
estabelece o art. 2° deste Regulamento.

Art. 5° E competente para designar as comissdes de
licitagdo, homologar o julgamento e adjudicar o objeto
ao licitante vencedor, a autoridade a que se refere o art.
10 deste Regulamento.

Art. 6° A comissdo de contratagcdo podera instruir os
procedimentos auxiliares e os procedimentos para
contratagdo direta, além das competéncias
estabelecidas para o agente de contratag&o descritas
no art. 2° deste Regulamento, no que couber.

Art. 7° No caso da modalidade concurso e nas demais
licitacoes que utilizam o critério de melhor técnica ou
conteudo artistico, o julgamento sera efetuado por uma
comissao especial, integrada por pessoas de reputacao
ilibada e reconhecido conhecimento da matéria em
exame, agentes publicos ou nao.

Paragrafo unico. A comissdo a que se refere o caput
deste artigo, no caso de concurso para elaboragédo de
documentos técnicos podera, em relagdo a formacéao
em arquitetura e engenharia, ser homogénea ou
heterogénea, podendo ser constituida exclusivamente
por profissionais servidores ou empregados publicos
com formacgao nessas areas.

Do Gestor de Contrato

Art. 8°. O gestor do contrato é o gerente funcional,
designado pela autoridade maxima, ou por quem ela
delegar, com atribuigbes administrativas e a fungédo de
administrar o contrato, desde sua concepgao até a
finalizacao, especialmente:

| -analisar a documentacéo que antecede o pagamento;

Il -analisar os pedidos de reequilibrio econdémico-
financeiro do contrato;

lll -analisar eventuais alteragbes contratuais, apds
ouvido o fiscal do contrato;

IV -analisar os documentos referentes ao recebimento
do objeto contratado;

V -acompanhar o desenvolvimento da execugéo através
de relatdérios e demais documentos relativos ao objeto
contratado;

VI -decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de
bens ou a realizagcéo de servi¢os;

VIl -efetuar a digitalizagdo e armazenamento dos
documentos fiscais e trabalhistas da contratada no
sistema do municipio, quando couber, bem como no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

VIl - preencher o termo de avaliacdo de contratos
administrativos disponibilizado pelo setor responsavel
pelo sistema de gestao de materiais, obras e servigos;

IX - inserir os dados referentes aos contratos
administrativos no Portal Nacional de Contratagoes
Publicas (PNCP);

X -outras atividades compativeis com a funcéao.

Paragrafo unico. O gestor de contratos devera ser,
preferencialmente, servidor ou empregado publico
efetivo pertencente ao quadro permanente do
Municipio, e previamente designado pela autoridade
administrativa signataria do contrato.

Do Fiscal de Contrato

Art. 9°.0 fiscal de contrato é, preferencialmente, o
servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da Administracdo Publica designado pela
autoridade maxima, ou por quem ela delegar, para
acompanhar e fiscalizar a prestacao dos servicos.

§ 1° O fiscal de contrato deve anotar, em registro
préprio, todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo e determinara o que for necessario a
regularizacéo de falhas ou defeitos observados.

§ 2° A verificagdo da adequagdo do cumprimento do
contrato devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Regulamento.

§ 3° O fiscal de contrato de obras e servicos de
engenharia devera ter formacdo nas areas de
engenharia ou arquitetura.

Art. 10. Afuncao de fiscal de contrato deve ser atribuida
a servidor com experiéncia e conhecimento na area
relativa ao objeto contratado, designado para auxiliar o
gestor do contrato quanto a fiscalizagdo dos aspectos
administrativos e técnicos do contrato, e
especialmente:

| - esclarecer prontamente as dulvidas administrativas e
técnicas e divergéncias surgidas na execugao do objeto
contratado;

Il - expedir, através de notificagbes e/ou relatério de
vistoria, as ocorréncias e fazer as determinacdes e
comunicagdes necessarias a perfeita execugao dos
servigos;

Il - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro,
as medicoes dos servicos executados e aprovar a
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planilha de medicdo emitida pela contratada ou
conforme disposto em contrato;

IV - adotar as medidas preventivas de controle dos
contratos, inclusive manifestar-se a respeito da
suspensao da entrega de bens, a realizacao de servigos
ou a execugao de obras;

V - conferir e certificar as faturas
aquisicoes, servicos ou obras;

relativas as

VI - proceder as avaliagdes dos servigos executados
pela contratada;

VIl - determinar por todos os meios adequados a
observdncia das normas técnicas e legais,
especificagdes e métodos de execucao dos servicos
exigiveis para a perfeita execugao do objeto;

VIII - exigir o uso correto dos equipamentos de protegao
individual e coletiva de segurancga do trabalho;

IX - determinar a retirada de qualquer empregado
subordinado direta ou indiretamente a contratada,
inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou
as proéprias subcontratadas, que, a seu critério,
comprometam o bom andamento dos servigos;

X - receber designacdo e manter contato com o
preposto da contratada, e se for necessario, promover
reunides periddicas ou especiais para a resolugado de
problemas na entrega dos bens ou na execucao dos
servigos ou das obras;

Xl - dar parecer técnico nos pedidos de alteragdes
contratuais;

XII - verificar a correta aplicacao dos materiais;

XII - requerer das empresas testes, exames e ensaios
quando necessarios, no sentido de promogado de
controle de qualidade da execucéo das obras e servigos
ou dos bens a serem adquiridos;

XIV - realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n.°
14.133, de 2021, o recebimento do objeto contratado,
quando for o caso;

XV - propor a autoridade competente a abertura de
procedimento administrativo para apuracdo de
responsabilidade;

XVI - no caso de obras e servigos de engenharia, além
das atribuicdes constantes nos incisos | ao XV:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvaras,
ART’s do CREA e/ou RRT’s do CAU referente aos
projetos arquitetdbnico e complementares, orgamentos
e fiscalizagéo, edital da licitacdo e respectivo contrato,
cronograma fisico-financeiro e os demais elementos
instrutores;

b) vistar o diario de obras, certificando-se de seu
correto preenchimento;

c) verificar a correta construgdo do canteiro de obras,
inclusive quanto aos aspectos ambientais;

XVII - outras atividades compativeis com a fungao.

§ 1° A fiscalizagdo n&do exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicoes técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 119 e
120 da Lei Federal n.© 14.133, de 2021.

§ 2° O representante da Administragdo anotara em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funciondrios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necesséario a
regularizacdo das falhas ou defeitos observados e

encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.
§ 3° A execugdo dos contratos devera ser

acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos
de controle, que compreendam a mensuracdo dos
seguintes aspectos, no que couber:

| -os resultados alcancados em relacdo a contratada,
com a verificagdo dos prazos de execucao e da
qualidade demandada;

Il - os recursos humanos empregados, em fungdo da
quantidade e da formacgéo profissional exigidas;

lll - a qualidade e quantidade dos recursos materiais
utilizados;

IV - a adequacao dos servigos prestados a rotina de
execucgao estabelecida;

V - o cumprimento das demais obrigagdes decorrentes
do contrato; e

VI - a satisfacao do publico usuario.

§ 4° O fiscal do contrato devera verificar se houve
subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da qualidade na execugdo do servigo e, em caso
positivo, devera comunicar a autoridade responsavel
para que esta promova a adequagdo contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se
os limites de alteracdo dos valores contratuais
previstos no Capitulo VII da Lei Federal n.° 14.133, de
2021.

§ 5° A conformidade do material a ser utilizado na
execucdo dos servicos devera ser verificada com o
documento da contratada que contenha a relagédo
detalhada deles, de acordo com o estabelecido no
contrato, informando as respectivas quantidades e
especificagbes técnicas, tais como: marca, qualidade e
forma de uso.
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§ 6° O descumprimento total ou parcial das
responsabilidades assumidas pela contratada,
sobretudo quanto as obrigagbes e encargos sociais e
trabalhistas, ensejara a aplicagdo de sangodes
administrativas, previstas no instrumento convocatério
e na legislagao vigente, podendo culminar em extingéo
do contrato, conforme disposto no Capitulo VIII do
Titulo Il e Capitulo | do Titulo IV, ambos da Lei Federal
n.°14.133, de 2021.

§ 7° Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagoes
trabalhistas e sociais nas contratagdes continuadas
com dedicagdo exclusiva dos trabalhadores da
contratada, exigir-se-a, dentre outras, as seguintes
comprovagoes:

I - no caso de empresas regidas pela Consolidagao das
Leis Trabalhistas:

a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria
estabelecida para o empregador e de seus empregados,
conforme dispde o artigo 195, § 3° da Constituicao
Federal, sob pena de rescisao contratual;

b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

c) pagamento de salarios no prazo previsto em Lei,
referente ao més anterior;

d) fornecimento de vale-transporte e
alimentacao, quando cabivel;

auxilio-

e) pagamento do 13° salario;

f) concesséo de férias e correspondente pagamento do
adicional de férias, na forma da Lei;

g) realizacdo de exames admissionais e demissionais e
periédicos, quando for o caso;

h) eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) encaminhamento das informacdes trabalhistas
exigidas pela legislacao, tais como a RAIS e o CAGED;

j) cumprimento das obrigagdes contidas em convengéo
coletiva, acordo coletivo ou sentengca normativa em
dissidio coletivo de trabalho; e

k) cumprimento das demais obrigacdes dispostas na
CLT em relacdo aos empregados vinculados ao
contrato.

Il - No caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuigdo previdenciaria do INSS
em relagdo a parcela de responsabilidade do
cooperado;

b) recolhimento da contribuicdo previdenciaria em
relagao a parcela de responsabilidade da Cooperativa;

c) comprovante de distribuicdo de sobras e producéo;

d) comprovante da aplicagdo do FATES - Fundo
Assisténcia Técnica Educacional e Social;

e) comprovante da aplicacdo em fundo de reserva;

f) comprovagéao de criagdo do fundo para pagamento do
13° salario e férias; e

g) eventuais obrigacdes decorrentes da legislagdo que
rege as sociedades cooperativas.

Il - No caso de sociedades diversas, tais como as
Organizagbes Sociais Civis de Interesse Publico -
OSCIP’s e as Organizagdes Sociais, sera exigida a
comprovagao de atendimento a eventuais obrigacdes
decorrentes da legislagdo que rege as respectivas
organizacgoes.

§ 8°. Além do cumprimento do § 7° deste artigo, na
fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas e sociais nas contratagdes continuadas
com dedicagdo exclusiva, serdo realizadas entrevistas,

a partir de selecdo por amostragem, com o0s
trabalhadores da contratada para verificar as
anotacdes contidas em, CTPS, devendo ser

observadas, entre outras questoes, a data de inicio do
contrato de trabalho, fungao exercida, a remuneracao,
gozo de férias, horas extras, eventuais alteracoes dos
contratos de trabalho e, se necessario, fiscalizar no
local de trabalho do empregado.

Da Autoridade Maxima

Art. 11. Cabera a autoridade maxima do 6érgéo ou
entidade promotora da licitacdo responsavel pela
licitacao ou contratacao, ou a quem delegar:

I - examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos anexos, quando
encaminhados pelo agente de contratagao, pregoeiro,
ou presidente de Comissao de Contratacgao;

Il - promover gestdo por competéncias para o
desempenho das fungbes essenciais a execugao da Lei
Federal n.®14.133, de 2021 e deste Regulamento;

Illl - designar o agente de contratacdo, membros de
comissao de contratagcdo e os membros da equipe de
apoio;

IV - determinar a utilizacdo do provedor do sistema
indicado pela Secretaria Administrativa;
V - autorizar a abertura do processo licitatorio;

VI - decidir os recursos contra os atos do agente de
contratacdo, do pregoeiro ou da comissdo de
contratacdo, quando este mantiver sua decisao;

VIl - adjudicar o objeto da licitagdo, quando houver
recurso;

VIII - homologar o resultado da licitagéo;

IX - celebrar o contrato e assinar a ata de registro de
pregos;e

X - autorizar a abertura de processo administrativo de
apuracao de responsabilidade e julga-lo, na forma da
Lein®14.133, de 2021 e deste Regulamento.
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§ 1° A autorizagéao para a abertura do processo
licitatorio € o ultimo ato anterior a publicagao do edital;

§ 29 As atribuicOes previstas neste artigo sdo delegaveis
a autoridade responsavel pelo nivel de geréncia do
6rgao ou entidade, salvo as constantes dos incisos |, lll,
V, VI, VI, VIII, IX e X, do caput deste artigo.

Art. 12. Este Decreto entra em vigor na data da sua
publicacao.

Guarai/TO, 17 de julho de 2024.

Gleidson de Paula Bueno
Presidente da Camara Municipal de Guarai/TO

DECRETO N° 016, DE 17 DE JULHO DE 2024.

Regulamenta, no ambito da Camara
Municipal de Guarai, Estado do
Tocantins, o procedimento para o

planejamento das licitacoes e
contratacbes a que se refere a Lei n®
14.133, de 01 de abril de 2021, que
“Estabelece normas gerais de licitagcéo e
contratacdo para as Administragoes
Publicas diretas, autarquicas e
fundacionais da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios”.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAI/TO, no uso das atribuicdes que lhe conferem o
Regimento Interno e a Lei organica do Municipio de
Guarai/TO, e tendo em vista o disposto na Lei Federal n°®
14.133, de 1° de abril de 2021,

DECRETA:

Art. 1°. A Secretaria Administrativa serd responsavel
pela governanca das contratagcdes e deve implementar
processos e estruturas, inclusive de gestao de riscos e
controles internos, para avaliar, direcionar e monitorar
0os processos licitatérios e os respectivos contratos,
promover um ambiente integro e confidvel, assegurar o
alinhamento das contratagcdes ao planejamento
estratégico e as leis orgcamentarias e promover
eficiéncia, efetividade e eficacia em suas contratacgoes.

Paragrafo unico. A governanga das contratagoes deve
ter os seguintes objetivos:

| - assegurar a selecdo da proposta apta a gerar o
resultado de contratacdo mais vantajoso para a
Administracao Publica, inclusive no que se refere ao
ciclo de vida do objeto;

Il - assegurar tratamento isonémico entre os licitantes,
bem como a justa competicéo;

Il - evitar contratagdes com sobrepre¢co ou com precos
manifestamente inexequiveis e superfaturamento na
execucdo dos contratos;

IV - incentivar a inovagao e o desenvolvimento nacional
sustentavel;

V - promover a internalizagdo de tecnologias
diferenciadas e sistemas construtivos inovadores que
promovam a melhoria na produtividade,
sustentabilidade ambiental, eficiéncia e qualidade.

Art. 2°. O planejamento das licitacdes e contratacoes
da Camara Municipal de Guarai/TO se dara, além do
previstos nas Leis Orgamentarias, por meio do Plano de
Contratagdo Anual e do Estudo Técnico Preliminar -
ETP, e, a depender do objeto a ser contratado, do Termo
de Referéncia, do Anteprojeto, do Projeto Béasico e/ou
Executivo.

Art. 3°. A fase preparatdria do processo licitatério é
caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-
se com o plano de contratagdes anual de que trata o
art. 21 a 23 deste Regulamento, e com as leis
orcamentdrias, bem como abordar todas as
consideracdes técnicas, mercadolégicas e de gestao
que podem interferir na contratacao, compreendidos:

I - a descricdo da necessidade da contratacéao
fundamentada em estudo técnico preliminar que
caracterize o interesse publico envolvido;

Il - a definicdo do objeto para o atendimento da
necessidade, por meio de termo de referéncia,
anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo,
conforme o caso;

Il - a definicho das condigcbes de execugdo e
pagamento, das garantias exigidas e ofertadas e das
condi¢cdes de recebimento;

IV - o orgamento estimado, por meio de metodologia
compativeis com o objeto e os elementos técnicos
instrutores do procedimento;

V - a elaboracao do edital de licitagéo;

VI - a elaboragdo de minuta de contrato, quando
necessaria, que constara obrigatoriamente como anexo
do edital de licitacéo;

VII - o regime de fornecimento de bens, de prestacao de
servicos ou de execucdo de obras e servicos de
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engenharia, observados os potenciais de economia de
escala;

VIl - a modalidade de licitacdo, o critério de
julgamento, o modo de disputa e a adequacdo e
eficiéncia da forma de combinagao desses parametros,
para os fins de selecdo da proposta apta a gerar o
resultado de contratacdo mais vantajoso para a
Administragdo Publica, considerado todo o ciclo de
vida do objeto;

IX - a motivagdo circunstanciada das condigbdes do
edital, tais como justificativa de exigéncias de
qualificacdo técnica, mediante indicagdo das parcelas
de maior relevancia técnica ou valor significativo do
objeto, e de qualificagdo econdmico-financeira,
justificativa dos critérios de pontuacao e julgamento
das propostas técnicas, nas licitagdes com julgamento
por melhor técnica ou técnica e prego, e justificativa
das regras pertinentes a participagdo de empresas em
consoércio;

X - a andlise dos riscos que possam comprometer o
sucesso da licitacao e a boa execucao contratual;

Xl - a motivagdo sobre o momento da divulgagdo do
orcamento da licitagcdo, observado o art. 24 da Lei
Federal n.® 14.133, de 2021.

Do Plano de Contratagdes Anual

Art. 4°, A Secretaria Administrativa devera elaborar o
Plano de Contratagcdes Anual da Cadmara Municipal de
Guarai/TO, com o objetivo de racionalizar as
contratacbes do 6rgdo, garantir o alinhamento com o
seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboragéao
das respectivas leis orgcamentarias, contendo, no
minimo:

| - as compras, as obras e os servicos, geral e de
engenharia, a serem realizados no ano subsequente;

Il - a estimativa de recursos financeiros necessarios
para as contratagcdes a que se refere o inciso | deste
artigo.

Art. 5°. O planejamento de compras, obras, servigos
geral e de engenharia devera considerar a expectativa
de consumo anual e observar o seguinte:

| - condi¢des de aquisicdo, contratagcdo e pagamento
semelhantes as do setor privado;

Il - processamento por meio de sistema de registro de
precos, quando pertinente;

lll - determinacédo de unidades e quantidades a serem
adquiridas em fungdo de consumo e utilizagdo
provaveis, cuja estimativa sera obtida, sempre que
possivel, mediante adequadas técnicas quantitativas,
admitido o fornecimento continuo;

IV - condi¢des de guarda e armazenamento, no caso de
compras, que hdo permitam a deterioracdo do material;

V - condi¢cbes de manutengao quando do planejamento
e da contratacao de obras e servicos de engenharia;

VI - atendimento aos principios:

a) da padronizacao, considerada a compatibilidade de
especificagdes estéticas, técnicas ou de desempenho,
quando couber;

b) do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e
economicamente vantajoso;

c) da responsabilidade fiscal, mediante a comparagéo
da despesa estimada com a prevista no orgcamento.

Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 6°. Estudo Técnico Preliminar - ETP é o documento
constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratagdo que caracteriza o interesse publico
envolvido e a sua melhor solugdo e da base aos
projetos a serem elaborados caso se conclua pela
viabilidade da contratacéo.

§ 1° O estudo técnico preliminar a que se refere o caput
deste artigo devera evidenciar o problema a ser
resolvido e a sua melhor solugédo, de modo a permitir a
avaliagcdo da viabilidade técnica socioeconOmica,
sociocultural e ambiental da contratagdo, abordando
todas as questbes técnicas, mercadolégicas e de
gestdo da contratagdo, e contera os seguintes
elementos:

I - descricdo da
considerado o problema a ser
perspectiva do interesse publico;

necessidade da contratacao,
resolvido sob a

Il - demonstracao da previsao da contratacao no plano
de contratagdes anual, sempre que elaborado, de
modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento
da Administracao;

Il - requisitos da contratacéao;

IV - estimativas das quantidades para a contratacéo,
acompanhadas das memodrias de calculo e dos
documentos que lhes dao suporte, que considerem
interdependéncias com outras contratagdes, de modo
a possibilitar economia de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na analise
das alternativas possiveis para a contratacdo, e
justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de
solugéo a contratar, podendo, entre outras opgoes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por
outros 6rgaos e entidades, com objetivo de identificar a
existéncia de novas metodologias, tecnologias ou
inovacdes que melhor atendam as necessidades da
administracao; e
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b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou dialogo
transparente com potenciais contratadas, para coleta
de contribui¢des.

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada,
quando couber, dos precos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe dao
suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se
a Administragao optar por preservar o seu sigilo até a
concluséo da licitagéo;

VII - descricao da solugdo como um todo, inclusive das
exigéncias relacionadas a manutencao e a assisténcia
técnica, quando for o caso;

VIl - justificativas para o parcelamento ou ndo da
contratacéo;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em
termos de economicidade e de melhor aproveitamento
dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administracao
previamente a celebragcao do contrato, inclusive quanto
a capacitacao de servidores ou de empregados para
fiscalizacao e gestdo contratual;

XI - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

XIll - descricdo de possiveis impactos ambientais e
respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos
de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem
como logistica reversa para desfazimento e reciclagem
de bens e refugos, quando aplicavel;

Xl - posicionamento conclusivo sobre a adequacgéo da
contratagéo para o atendimento da necessidade a que
se destina.

§ 2° A Administracdo, independentemente da
formulagdo ou implementacdo de matriz de risco,
devera proceder a uma analise dos riscos que possam
comprometer o sucesso da licitacdo ou da contratagéo
direta e da boa execugéao contratual.

§ 32 A andlise a que se refere o § 2° deste artigo, sempre
que possivel, deve levar em consideragao o historico de
licitagbes, inclusive as desertas ou frustradas, e
contratagcbes anteriores com objeto semelhante,
aferindo-se e sanando-se, de antemao, eventuais
questoes controversas, erros ou incongruéncias do
procedimento

§ 4° Desde que, conforme demonstrado em estudo
técnico preliminar, ndo sejam causados prejuizos a
competitividade do processo licitatério e a eficiéncia do
respectivo contrato, o edital podera prever a utilizagao
de mao de obra, materiais, tecnologias e matérias-
primas existentes no local da execugéo, conservagéo e
operacdo do bem, servi¢o ou obra.

§ 5° Entende-se por contratagdes correlatas, de que
trata o inciso Xl do caput deste artigo, aquelas cujos
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objetos sejam similares ou correspondentes entre si e
contratagcbes interdependentes aquelas em que a
execugao da contratacao tratada podera afetar ou ser
afetada por outras contratagbes da Administracéo
Publica.

§ 6° Ao final da elaboragédo dos ETP, deve-se avaliar a
necessidade de classifica-los nos termos da Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 7°. O ETP devera ser elaborado pelo demandante,
podendo ser auxiliado por outros 6rgados ou entidades
da Administracao Publica municipal com expertise
relativa ao objeto que se pretende contratar.

Do Termo de Referéncia

Art. 8°. O Termo de Referéncia é o documento
elaborado a partir de estudos técnicos preliminares e
deve conter o conjunto de elementos necessarios e
suficientes, com nivel de precisdo adequado, para
caracterizar os servicos a serem contratados ou o0s
bens a serem fornecidos, capazes de permitir a
Administracao a adequada avaliacao dos custos com a
contratacdo e orientar a correta execucao, gestdo e
fiscalizagdo do contrato.

§ 1° O termo de referéncia devera ser elaborado de
acordo com os requisitos previstos no inciso XXl do
caput do art. 6° da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, e
devera conter as seguintes informagoes:

I - definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os
quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogacéo;

Il - fundamentacdo da contratacdo, que consiste na
referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar
esses estudos, no extrato das partes que néao
contiverem informacoes sigilosas;

Il - descricdo da solugdo como um todo, considerado
todo o ciclo de vida do objeto;

IV - requisitos da contratacgéo;

V - modelo de execucdo do objeto, que consiste na
definicho de como o contrato devera produzir os
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento;

VI - modelo de gestao do contrato, que descreve como
a execucdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada
pelo érgéo ou entidade;

VII - critérios de medigao e de pagamento;
VIII - forma e critérios de selecao do fornecedor;

IX - estimativas do valor da contratacéo,
acompanhadas, quando couber, dos pregos unitarios
referenciais, das memodrias de calculo e dos
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documentos que lhe dao suporte, com os parametros
utilizados para a obtencdo dos precos e para o0s
respectivos calculos, que devem constar de documento
separado e classificado;

X - a adequacao orcamentaria e compatibilidade com a
lei de diretrizes orgcamentarias;

Xl - especificagdo do produto, preferencialmente
conforme catalogo eletrobnico de padronizacao,
observados os requisitos de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranca;

XIll - indicacgéo dos locais de entrega dos produtos e das
regras para recebimentos provisério e definitivo,
quando for o caso;

XIII - especificagcado da garantia exigida e das condigcdes
de manutengdo e assisténcia técnica, quando for o
caso;

XIV - avaliagcdo da necessidade de inserir como
obrigacdo do contratado a execugado de logistica
reversa;

XV - formas, condi¢cdes e prazos de pagamento, bem
como o critério de reajuste, quando for o caso.

§ 2° O termo de referéncia devera ser elaborado pelo
6rgao ou entidade demandante, podendo ser auxiliado
por outros Orgaos ou entidades da Administracao
Publica com expertise relativa ao objeto que se
pretende contratar.

§ 3° O termo de referéncia devera ser devidamente
aprovado pelo ordenador de despesas ou outra
autoridade competente, por meio de despacho
motivado, indicando os elementos técnicos
fundamentais que o apoiam, bem como quanto aos
elementos contidos no orcamento estimativo € no
cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o
caso.

Regras Especificas para a Elaboracao de Termo de
Referéncia para Prestacao de Servigos

Art. 9°. As licitagbes para aquisicbes de bens e
prestacbes de servicos deverdo ser precedidas de
elaboragcdo de termo de referéncia, que além do
disposto no art. 8° deste Regulamento, os seguintes
dados:

I - justificativa a respeito do ndo parcelamento do
objeto, se for o caso;

Il - controle da execucéo;
Il - sustentabilidade;

IV - contratagcdo de microempresas e empresas de

pequeno porte;
V - subcontratacéao;

VI - alteragao subijetiva;
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VII - san¢gdes administrativas;
VIIl - a marca e similaridade; e
IX - a padronizagéo;

Art. 10. O termo de referéncia podera contemplar,
segundo os termos da legislagdo vigente e em
correlagcdo com os demais elementos da contratacéao,
as seguintes disposicdes, sempre de forma justificada:

| - vedagao a participagao, em licitagdes, de pessoas
juridicas em consorcio, além de suas condicionantes,
quando admissiveis;

Il - percentual minimo da mao de obra responsavel pela
execugdo do objeto da contratagado constituido por
mulheres vitimas de violéncia doméstica e egressos do
sistema prisional;

Il - exigéncia de garantia de execucao ou de proposta,

prazos, percentuais, modos e condicionantes de
prestacdo, de substituicdo, de liberacdo e de
renovacao;

IV - substituicdo do instrumento de contrato por outro
instrumento habil, nos termos legais;

V - critérios para remuneracao variavel vinculada ao
desempenho do contratado, com base em metas,
padroes de qualidade, critérios de sustentabilidade
ambiental e prazos de entrega previstos para a
contratacéo;

VI - meios alternativos de prevencao e resolucao de
controvérsias que, pela natureza da contratacao ou
especificidade do objeto, nadao venham a ser
admissiveis;

VIl - alocacédo de riscos previstos e presumiveis em
matriz especifica, com ou sem projecéo dos reflexos de
seus custos no valor estimado da contratacdo e no
equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato,
possibilitado o uso de métodos e de padrbes
usualmente utilizados por entidades publicas ou
privadas.

Regras Especificas para a Elaboracao de Termo de
Referéncia para Aquisicao de Bens

Art. 11. O termo de referéncia que precede e instrui a
aquisicao de bens, além dos elementos descritos no
art. 8° deste Regulamento, devera conter, quando for o
caso, os seguintes itens e informacgoes:

I - a especificacdo do produto, preferencialmente
conforme catéalogo eletrénico de padronizagéo;

Il - a marca e similaridade;
Il - a padronizacgéo;

IV - a indicagdo dos prazos e locais de entrega do
produto e os critérios de aceitacdo do objeto; e
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V - a especificacdo da garantia exigida e das condi¢cbes
de manutencgéo e assisténcia técnica, caso previsto.

Paragrafo unico. A Administracdo, desde que
justificado em estudo técnico preliminar, podera exigir
a prestacao dos servigos de manutengao e assisténcia
técnica mediante deslocamento de técnico ou
disponibilizacdo em unidade de prestacdo de servigos
localizada em distancia compativel ao atendimento da
necessidade.

Regras Especificas para a Elaboracao de Termo de
Referéncia para Contratacao de Projetos Basico e
Executivo

Art. 12. A licitagdo e contratagédo de projetos basico e
executivo devera ser precedida e instruida com termo
de referéncia, na forma estabelecida neste
Regulamento.

§ 1° O termo de referéncia devera conter os elementos
técnicos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para caracterizar o servigco a ser
contratado e orientar a execugdo e a fiscalizagdo
contratual, capazes de propiciar a avaliacdo pela

Administragdo dos critérios estabelecidos neste
Regulamento.
§ 2° Apds realizado o termo de referéncia, o

responsavel pela sua elaboragao ou o coordenador da
equipe responsavel, o submetera a analise e
deliberacdo da autoridade superior do 6rgdo ou
entidade interessada pelo empreendimento.

§ 3° O termo de referéncia devera ser realizado por
profissional com prerrogativa legal na 4drea de
engenharia ou arquitetura, de acordo com
regulamentacao federal das referidas profissdes, ou
equipe técnica coordenada por profissional com essas
caracteristicas.

§ 4° O termo de referéncia devera ser aprovado pela
autoridade méaxima do 6rgao ou entidade responsavel
por sua elaboragdo, com a anuéncia da autoridade
maxima do orgdo ou entidade interessada pelo
empreendimento, podendo esses atos serem
delegados por meio de despacho motivado.

Art. 13. O termo de referéncia tem o objetivo de
estabelecer os aspectos necessarios e as condigcoes
minimas que orientardo a contratacdo dos projetos de
engenharia e/ou arquitetura e nortear o
desenvolvimento dos projetos.

Art. 14. O termo de referéncia para a contratagao de
projetos basico e executivo devera conter no minimo:

I - a justificativa da necessidade da contratagao,
dispondo, dentre outros, sobre:

a) motivagéo da contratagéo, incluindo o programa de
necessidades;

b) beneficios diretos e indiretos que resultardo da
contratacao;

C) conexdo entre a contratagdo e o planejamento
existente, sempre que possivel;

d) agrupamento de itens em lotes, quando houver;

e) critérios de sustentabilidade adotados a serem
levados em conta na elaboragdo dos projetos;

f) natureza do servigo, continuado ou n&o continuado,
quando couber;

g) inexigibilidade ou dispensa de licitagdo, se for o
caso;

h) referéncias a estudos preliminares, se houver.

Il - o objetivo, identificando o que se pretende alcancar
com a contratacao;

Ill - o objeto da contratagdo, com os produtos e os
resultados esperados com a execugdo do servigo, com
a descricdo detalhada dos servicos a serem
executados, elencando todos os projetos a serem
contratados e as exigéncias a serem feitas na

elaboragdo, inclusive a qualificagdo técnico-
operacional, técnico-profissional e econbmico-
financeira;

IV - especificagbes dos servicos com o conteudo dos
projetos a serem contratados;

V - a justificativa da relagdo entre a demanda e a
quantidade de servico a ser contratada, acompanhada,
no que couber, dos critérios de medicao utilizados,
documentos comprobatdrios, pranchas, CDs e outros
meios probatdrios que se fizerem necessarios;

VI - o modelo de ordem de servigo, sempre que houver
a previsdo de que as demandas contratadas ocorrerao
durante a execucgéao contratual, e que devera conter os
seguintes campos:

a) a definigdo e especificagdo dos servigos a serem
realizados;

b) o volume de servigos solicitados e realizados,
segundo as métricas definidas;

C) os resultados ou produtos solicitados e realizados;

d) o cronograma de realizagéo dos servigos, incluidas
todas as tarefas significativas e seus respectivos
prazos;

e) definigdo do prego dos projetos, com a respectiva
metodologia utilizada para a quantificacdo e medicao
desse valor;

f) definigdo do prazo méximo para a execugao;

g) a avaliagdo da qualidade dos servigos realizados e
as justificativas do avaliador; e
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h) a identificagdo dos responsaveis pela solicitagéo,
pela avaliagcdo da qualidade e pelo ateste dos servigos
realizados.

VIl - a metodologia de avaliagcdo da qualidade e aceite
dos servigos executados;

VIl - o enquadramento ou ndo do servigo contratado
como servigo comum, quando couber;

IX - o quantitativo da contratacgéo;

X - o valor maximo da contratacéo, global e por etapa
realizada, estabelecido em decorréncia da
identificagcdo dos elementos que compdem o preco dos
Servigos;

Xl - condicdes do local onde o projeto sera implantado
e croquis de localizacao e informacoes
complementares;

XIl - deveres da contratada e do contratante;
Xl - forma de pagamento;

XIV - critérios técnicos de julgamento das propostas,
nas licitagdes dos tipos melhor técnica e técnica e
preco, conforme estabelecido em lei.

Paragrafo unico. Nas licitacdes de obras e servigcos de
engenharia e/ou arquitetura, sempre que adequada ao
objeto licitacdo, podera, a critério do 6rgao ou entidade
licitante, ser adotada a Modelagem da Informacao da
Construgéo (Building Information Modelling- BIM), ou de
tecnologias e processos integrados similares ou mais
avangados que venham a substitui-la.

Art. 15. O termo de referéncia para contratagcdo de
projetos deve ser elaborado levando-se em
consideracao, no minimo, os parametros definidos no
estudo técnico preliminar.

Regras Especificas para a Elaboracao de Termo de
Referéncia para Contratacao de Solugcées em
Tecnologia da Informacao e Comunicacéao

Art. 16. As contratacdes de solugdes em tecnhologia da
informagdo e comunicacao deverdo ser precedidas e
instruidas com termo de referéncia, elaborado a partir
do estudo técnico preliminar, devera observar o
disposto neste Regulamento, sem prejuizo da
observancia das disposicdes constantes nos arts. 6° e
7° deste Regulamento, no que for pertinente.

Art. 17. Os requisitos da contratacdo devem
contemplar, quando couber, 0s seguintes aspectos:

I - requisitos de negoécio, que independem de
caracteristicas tecnoldégicas e que definem as
necessidades e aspectos funcionais da solugéao de TIC;

Il - requisitos legais, considerando normas com as
quais a solugao de TIC deve estar em conformidade;

Il requisitos de seguranca da informacéo;

IV.- requisitos de manutencgé&o, definindo a necessidade
de manutencdo preventiva, corretiva, evolutiva e
adaptativa.

V - requisitos tecnolégicos, englobando, de acordo com
a solugao, os seguintes:

a) arquitetura tecnolégica, composta de hardware,
software, padrdes de interoperabilidade, linguagens de
programacao, interfaces, dentre outros;

b) projeto e implementagdo, que estabelecem o
processo de desenvolvimento do software ou solugdo
de TIC, técnicas, métodos, forma de gestado, de
documentacgéo, dentre outros;

c) implantacao, alusiva ao processo de disponibilizacéo
da solugdo em ambiente de producgao, dentre outros;

d) garantia e manutencgédo, com definicdo da forma que
serad conduzida a manutengéo e a comunicagao entre
as partes;

e) capacitagao, definindo o ambiente tecnoldgico dos
treinamentos a serem ministrados, perfis e outros;

f) outros requisitos aplicaveis.

VI - previsdo de que os direitos de propriedade
intelectual e direitos autorais da solugdo de TIC sobre
os diversos artefatos e produtos a serem criados por
decorréncia do contrato a ser firmado pertencerao a
Administragdo Publica, incluindo, dentre outros,
documentacéao, cdédigo-fonte de aplicagbes, modelos
de dados e bases de dados.

§ 1° Quando se tratar de contratacao de licenciamento
de software, devem também ser observados:

| - a necessidade de avaliar a contratagcdo de servigos
agregados, a exemplo dos servigos de atualizagdo de
versdo, manutencgao e suporte técnico;

Il a prospeccdo de alternativas de atendimento aos
requisitos junto a fabricantes distintos no que couber,
de forma a viabilizar a ampliagcdo da participagdo no
procedimento licitatério.

§ 2° Na definicdo das obrigagdes do contratado deve
constar, além de outras obrigagbes pertinentes, as
seguintes:

| - ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos
autorais da solugao de TIC sobre os diversos artefatos e
produtos criados em decorréncia da relagao contratual,
na forma do inciso VI do caput deste artigo;

Il - observar as normas, processos e procedimentos
internos do contratante no que concerne a Politicas e
Metodologias aplicaveis a Governanga de Tecnologia da
Informagcdo e Comunicacédo, Gestdo de Servigos de
Tecnologia da Informacgéao e Comunicacao,
Desenvolvimento e Sustentacdo de Software,
Seguranca da Informacéao e Privacidade de Dados;
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Il - apresentar termo de compromisso e
confidencialidade relativo as exigéncias do inciso
anterior, quando solicitado pela contratante;

§ 32 Nas contratagcdes que envolvam acesso ou
tratamento de dados pessoais controlados pelo
contratante devera haver clausulas relativas a protegao
dessas informagbes, com estabelecimento de
obrigagcbes especificas do contratado, cuja previsao
incluira exemplificativamente:

| - apresentar evidéncias que indicam a aplicagdo de
um conjunto de medidas técnicas e administrativas de
seguranca, para protecao de dados pessoais, conforme
legislacao de regéncia;

Il - manter registros de tratamento de dados pessoais
que realizar, com condi¢cdes de rastreabilidade e de
prova eletronica a qualquer tempo;

lll - facultar acesso a dados pessoais somente para o
pessoal autorizado, cuja necessidade esteja pautada
no exercicio das atribuicdes inerentes a execugao do
objeto contratual e que tenha assumido compromisso
formal de preservagdo da confidencialidade e
seguranga de tais dados, disponibilizando tal
compromisso caso exigido pelo contratante;

IV - permitir a realizacdo de auditorias, bem como
disponibilizar toda informacdo necessaria para
demonstrar o cumprimento das obrigacoes firmadas
em torno da protecao de dados pessoais;

V - auxiliar o contratante no atendimento de obrigagdes

perante titulares de dados pessoais, legitimos
interessados e autoridades competentes;
VI - comunicar, formal e tempestivamente, o

contratante sobre a ocorréncia de riscos, ameacas ou
incidentes de segurangca que possam acarretar
comprometimento ou dano a titular de dados pessoais;

VIl - descartar, de forma irrecuperavel, ou devolver ao
contratante, todos os dados pessoais e as copias
existentes, apods a satisfacdo da finalidade contratual
que justificava a manutencgéo dos referidos dados;

VIl - Indicar encarregado pelo tratamento de dados
pessoais.

Anteprojeto de engenharia e arquitetura

Art. 18. O instrumento convocatorio das licitagbes para
contratacdo de obras e servicos de engenharia sob o
regime de contratagdo integrada devera conter
anteprojeto de engenharia com informagdes e
requisitos técnicos destinados a possibilitar a
caracterizagdo do objeto contratual, contendo, quando
couber, os seguintes documentos técnicos, tendo nivel

de definicdo suficiente para proporcionar a
comparagdo entre as propostas recebidas das
licitantes:

I - concepcgédo da obra ou servigo de engenharia,
contendo:

a) demonstragcdo e justificativa do programa de
necessidades, contendo o conjunto de caracteristicas e
condicdes necessdrias ao desenvolvimento das
atividades dos usudrios da edificagdo que,
adequadamente consideradas, definem e originam a
proposi¢éo para o empreendimento a ser realizado;

b) estudo preliminar com a configuragdo inicial da
solucdo arquitetbnica proposta para a edificagcao, que
representam graficamente as primeiras solugdes
obtidas considerando as exigéncias contidas no
relatério de levantamento de dados elaborado com os
dados do programa de necessidade.

c) estética do projeto arquiteténico, tragado geométrico
e/ou projeto da area de influéncia, quando cabivel;

d) pardmetros de adequacdo ao interesse publico, de
economia na utilizacéo, de facilidade na execucgéo, de
impacto ambiental e de acessibilidade;

Il - projetos anteriores ou estudos preliminares que
embasaram a concepc¢ao adotada;

Il - levantamento topografico e cadastral contendo, no
minimo:
a) conhecimento geral do terreno, tais como relevo,

limites, confrontantes, area, localizagdo, amarragao e
posicionamento;

b) informagdes sobre o terreno destinadas a estudos
preliminares, anteprojetos ou projetos basicos de
projetos;

IV - pareceres de sondagem, de acordo com norma
técnica especifica;

V - memorial descritivo dos elementos da edificagao,
dos componentes construtivos e dos materiais de
construcao, de forma a estabelecer padrées minimos
para a contratacao, contendo, no minimo:

a) conceituacao dos futuros projetos;
b) normas adotadas para a realizagéo dos projetos;

a) premissas basicas a serem adotadas durante a
elaboracao dos projetos;

b) objetivos dos projetos;

c) niveis de materiais a serem empregados na obrae
dos componentes construtivos;

d) definicdo dos niveis de servico desejado, com os
resultados esperados da execugéo da obra ou servigo
de engenharia e de sua operacionalizagéo;

e) condicoes de solidez, de seguranca e de
durabilidade;

f) visdo global dos investimentos, com estimativa
razodvel do investimento a ser feito para a construgéo
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da obra ou servico de

operacionalizacgéo;

engenharia e sua

g) prazo de entrega;

h) demais detalhes que podem ser importantes para o
entendimento completo do projeto esperado.

VI - matriz de riscos que defina a reparticdo objetiva de
responsabilidades advindas de eventos supervenientes
a contratacao.

Projeto Basico e Projeto Executivo

Art. 19. Todos os elementos que compdem o projeto
basico devem ser elaborados por profissional
legalmente habilitado, sendo indispensavel a respectiva
Anotacado de Responsabilidade Técnica - ART e/ou
Registro de Responsabilidade Técnica - RRT,
identificagdo do autor e sua assinatura em cada uma
das pecas graficas e documentos produzidos.

Art. 20. Todo projeto basico deve apresentar conteudos
suficientes e precisos, tais como os descritos no
desenho, no memorial descritivo, na especificagio
técnica, no orgcamento e no cronograma fisico-
financeiro, representados em elementos técnicos de
acordo com a natureza, porte e complexidade da obra
de engenharia e/ou arquitetura.

Art. 21. Para a correta aplicagao as especificagcdes do
projeto basico, a indicagdo de marca e modelo do
material a ser utilizado em determinados servicos,
devera seguir as seguintes regras:

| - quando for adequada a utilizagdo de materiais para
melhor atendimento do interesse publico,
funcionalidade ou sincronia entre materiais previstos
nos calculos dos projetos, comprovada mediante
justificativa técnica, devera ser indicada a marca e
modelo do material a ser utilizado no respectivo
servico, caso a contratada encontre dificuldade no
cumprimento da especificagdo de projeto, sera
necessaria a obtencao de autorizacdo da respectiva
fiscalizagdo da obra e do responsavel técnico pelo
projeto;

Il - quando for adequada a utilizacdo de bens ou
servigos, sem similaridade ou de marcas,
caracteristicas e especificagdes exclusivas, para
melhor atendimento do interesse publico, comprovada
mediante justificativa técnica, devera ser indicada a
marca e modelo dos bens ou servigos;

Il - quando visar a facilitagdo da descricdo do objeto,
devera ser indicada a marca e modelo do material a ser
utilizado, seguida da expressao “ou equivalente”, “ou
similar” e “ou de melhor qualidade”;

IV - no que caso em que o contratado pretender nao
utilizar a marca e modelo indicado no projeto, devera
requerer ao agente responsavel pela fiscalizagcdo da

obra, com a devida antecedéncia, a respectiva
substituicdo, de modo que o pedido sera avaliado pela
fiscalizagdo, antes do fornecimento efetivo, mediante
apresentacdo do material proposto pela contratada,
laudos técnicos do material ou produto comprovando a
viabilidade de sua utilizacdo para o fim pretendido,
emitidos por laboratérios conceituados, com 6nus para
a contratada;

V - a marca e modelo do material a ser utilizado serdo
indicados quando houver risco a execugao adequada
as especificagdes.

Art. 22. As pranchas de desenho e demais pecas
deverao possuir identificagao, contendo, no minimo:

| - denominacéo e local da obra;
Il - nome da entidade executora;
Il - tipo de projeto;

IV - data;

V - nome do responsavel técnico, numero de registro no
CREA ou no CAU e sua assinatura.

Art. 23. Sempre que houver modificagdo na legislacao
ou em normas técnicas o0s projetos basicos e
executivos devem ser atualizados de forma que
atendam aos incisos XXV e XXVI do art. 6° da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021.

Art. 24. Para a aprovacao e licenciamento de projetos
arquitetdbnicos e urbanisticos, a concepcao e
implantacdo devem atender aos principios do desenho
universal, tendo como referenciais basicos as normas
técnicas da ABNT.

Art. 25. Em caso de revisdo de projeto basico ou da
elaboracao de projeto executivo, apds o procedimento
licitatério, que transfigurem o objeto originalmente
contratado em outro de natureza e propdsito diversos,
devera ser realizada nova licitacao para a execucao da
obra ou servico de engenharia e/ou arquitetura relativo
aqueles projetos.

Art. 26. E dever do gestor exigir apresentacdo de ART ou
RRT referente a projeto, execucdo, supervisdo e
fiscalizacdo de obras e servicos de engenharia e/ou
arquitetura, com indicagcdo do responsavel pela
elaboracao de plantas, orcamento-base,
especificagbes técnicas, composicbes de custos
unitarios, cronograma fisico-financeiro e outras pecas
técnicas.

Da Centralizagao dos Procedimentos de Aquisigao de
Bens e Servigos

Art. 27. Compete a Secretaria Administrativa executar
as atividades de relativas as licitagoes, observadas as
regras de competéncias e procedimentos para a
realizacdo de despesas da Administracdo, estabelecer
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os parametros e procedimentos referentes aos
respectivos contratos, bem como:

I- instituir instrumentos que permitam a centralizacao
dos procedimentos de aquisi¢cao e contratacdo de bens
€ Sservicos;

II- criar catalogo eletrobnico de padronizagdo de
compras e servicos, admitida a adogéo justificada do
catalogo do Poder Executivo federal,

lll- estabelecer critérios para formagao de pregos para
aquisi¢cdes e servigos, e/ou criar banco de pregos para
os mesmos fins, podendo, para tanto, valer-se de
banco de pregos de ambito federal ou estadual.

§ 1° O catdlogo referido nos incisos Il do caput deste
artigo podera ser utilizado em licitagdes cujo critério de
julgamento seja o de menor pre¢co ou o de maior
desconto e contera toda a documentacdo e o0s
procedimentos préprios da fase interna de licitacoes,
assim como as especificagcdes dos respectivos objetos,
conforme disposto em regulamento.

§ 2° A nao utilizacdo do catalogo eletrbnico de
padronizagcdo de que trata o inciso Il do caput deste
artigo devera ser justificada por escrito e anexada ao
respectivo processo licitatério.

Art. 28. A Camara Municipal de Guarai podera instituir
consorcios publicos com outros municipios com o
objetivo de realizar compras em grande escala, para
atingir as finalidades da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 29. Este Decreto entra em vigor na data da sua
publicacgao.

Guarai/TO, 17 de julho de 2024.

Gleidson de Paula Bueno
Presidente da Camara Municipal de Guarai/TO
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